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1. วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติงานกองทุนผูสูงอายุในการใหการสนับสนุนโครงการดานการพัฒนาคุณภาพชีวิต
ผูสูงอายุอยางมีประสิทธิภาพ เพ่ือความมีคุณภาพชีวิตท่ีดีของผูสูงอายุ 
 
2. ขอบเขต 

ครอบคลุมทุกหนวยงานท่ีปฏิบัติงานดานการใหเงินอุดหนุนแกกลุม/มูลนิธิ/องคกร/ชมรมผูสูงอายุจาก
กองทุนผูสูงอายุในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 
 

3. คํานิยาม 

ผูรับบริการ หมายถึง กลุมผูสูงอายุ ชมรม/องคกรดานผูสูงอายุ 
 หนวยงานท่ีใหบริการ  หมายถึง กองบริหารกองทุนผูสูงอายุ (กลุมงานบริการกองทุนผูสูงอายุ) 
สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด (พมจ.) ทุกจังหวัด  

 

4. ความรับผิดชอบ 
คณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ มีหนาท่ีบริหารกองทุน รวมท้ังดําเนินการเก่ียวกับการจัดหา

ผลประโยชนและการจัดการกองทุนผูสูงอายุ พิจารณาอนุมัติการจายเงินเพ่ือการคุมครอง การสงเสริม การสนับสนุน 
และการจัดสวัสดิการแกผูสูงอายุตามระเบียบท่ีคณะกรรมการกําหนด 

คณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนและกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ
จากกองทุนผูสูงอายุ มีหนาท่ีตรวจสอบ กลั่นกรอง และพิจารณาใหความเห็นตอโครงการท่ีขอรับการสนับสนุน  
เพ่ือประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ 

ผูอํานวยการกองบริหารกองทุนผูสูงอายุ มีหนาท่ีควบคุม กํากับ ดูแลการบริหารงานกองบริหารกองทุนผูสูงอาย ุ
 
5. ระเบียบปฏิบัติ 

5.1 พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 
5.2 ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ เรื่อง หลักเกณฑ และเง่ือนไขอ่ืนท่ีใหการสนับสนุน

ทางการเงินจากกองทุนผูสูงอายุ ประกาศ ณ วันท่ี 7 มิถุนายน พ.ศ. 2549 
5.3 หลักเกณฑการพิจารณาโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนผูสูงอายุ 
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6.  ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1  
 
 
 

1 วัน  ขั้นตอนที่ 1 รับคํารองขอรับการสนับสนุนโครงการ  
1.1 รับคํารองขอรับการสนับสนุน  
1.2 ลงทะเบียนรับคํารองขอรับการสนับสนุนตามลําดับกอน/หลัง   
1.3 กรณีสวนภูมิภาค: พมจ.ทุกจังหวัดรวบรวมคํารองฯ สงให

กลุมงานบริการกองทุนผูสูงอายุ กองบริหารกองทุนผูสูงอายุ 
(สวนกลาง) 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ/
พมจ. 
ทุกจังหวัด 
 

 
2 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

2 วัน ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความสอดคลองของโครงการ 
2.1 ตรวจสอบ วิเคราะหแบบเสนอโครงการเบื้องตนตาม

หลักเกณฑของกองทุนผูสูงอายุ 
2.2 ประสานหนวยงานที่เก่ียวของสอบถามรายละเอียดขอมูล

เพิ่มเติม เพื่อความชัดเจน ครบถวน สมบูรณ 
2.2 จัดทําเอกสารขอมูลรายละเอียดโครงการที่ขอรับการสนับสนุน 

เพื่อประกอบการนําเสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา
โครงการ 

 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอาย ุ
 

 
3 
 
 
 
 
 

 15 วัน ข้ันตอนท่ี 3 การประชุมคณะกรรมการพิจารณากล่ันกรอง
โครงการท่ีสมควรไดรับการสนับสนุน 

3.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ
ท่ีขอรับการสนับสนุนและกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจาก
กองทุนผูสูงอายุ พิจารณาใหความเห็นชอบโครงการใน
เบื้องตน พรอมใหความเห็นเ พ่ิมเติมในการดําเนิน
โครงการ 

3.2 จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสู งอายุ 
พิจารณาอนุมัติโครงการที่สมควรไดรับการสนับสนุน 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ 

4 
 
 
 

 
 
 

 21 วัน 
 

ขั้นตอนที่  4 การแจงผลการพิจารณาการสนับสนุนโครงการ   
- แจงผลการพิจารณาสนับสนุนโครงการทั้งโครงการที่ผานการ
อนุมัติ และไมผานการอนุมัติให พมจ. และองคกรผูสูงอายุ
รับทราบ 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอาย ุ

รับคํารอง 
 

ตรวจสอบความครบถวน
ของเอกสาร/ 

สอบขอเท็จจริง/ 
ประสานหนวยงาน 

ท่ีเก่ียวของ 
 

แจงผลการ
พิจารณา 

 

อนุมัติให 
การ

สนับสนุน 
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

5 
 
 
 
 
 
 
 

 

 21 วัน ขั้นตอนที่  5   การทําสัญญารับเงินอุดหนุนและโอนเงิน 
5.1 ขออนุมัติเบิกเงินจากบัญชีกองทุนผูสูงอายุ และโอนเงินให

พมจ. ผานธนาคารกรุงไทย บัญชีกองทุนผูสูงอายุจังหวัด  
5.2 ทําสัญญาและจายเงินใหองคกรผูสูงอายุที่ไดรับอนุมัติใหการ

สนับสนุนงบประมาณสนับสนุน โดยทําสัญญา 2 ชุด ให
องคกรผูสูงอายุเก็บ 1 ชุด และกองทุนผูสูงอายุ/สนง.พมจ.
ทุกจังหวัดเก็บไว 1 ชุด 

6.3 บันทึกขอมูลองคกรที่รับการสนับสนุนในระบบอิเล็กทรอนิกส 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอาย/ุ 
พมจ. 
 
 

6 
 
 
 
 
 

 30 วัน ขั้นตอนที ่6 การติดตามประเมินผลโครงการ 
6.1 ตรวจสอบความเรียบรอยของรายงานและหลักฐานการใช

จายเงินโครงการตามที่องคกรผูสูงอายุที่ไดรับการสนับสนุน
งบประมาณดําเนินโครงการสงใหตามระยะเวลาที่กําหนด
หากไมครบถวนใหติดตามจากองคกรผ ู สูงอายุ 

6.2 กรณีสวนภูมิภาค: พมจ. รวบรวมรายงานและหลักฐานการใช
จายเงินสงใหกองทุนผูสูงอายุสวนกลาง 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ/
พมจ. 
 

 
7.  เอกสารอางอิงท่ีเกี่ยวของ 

เอกสารในการจัดทําสัญญา ประกอบดวย  
1) สัญญารับเงินอุดหนุน  
2) ใบสําคัญรับเงิน  
3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับเงิน    
 

8.  แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ  
8.1 แบบเสนอโครงการขอรับการสนับสนุนจากกองทุนผูสูงอายุ 

8.2 แบบยืนยันขององคกรท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนผูสูงอายุ 

8.3 สัญญารับเงินอุดหนุนจากกองทุนผูสูงอายุ 

8.4 แบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายเงินกองทุนผูสูงอายุ 

 

ทําสัญญา/
จายเงิน/ 

บันทึกขอมูล 
 

ติดตาม/ 
รายงานผล 
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9. เอกสารบันทึก  
ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 

แบบเสนอโครงการขอรับ
การสนับสนุนจากกองทุน
ผูสูงอายุ 

    

แบบยืนยันขององคกรท่ี
ขอรับการสนับสนุนจาก
กองทุนผูสูงอายุ 

จนท.กองทุน
ผูสูงอายุ 

สวนกลาง/พมจ. 

 
กองทุนผูสูงอายุ 
สวนกลาง/พมจ. 

 
 

10 ป 

   
   จัดเก็บเปน    
   เอกสาร 
   เรียงตาม 
   ปงบประมาณ 

สัญญารับเงินอุดหนุนจาก
กองทุนผูสูงอายุ 

    

แบบรายงานผลการ
ปฏิบัติงานและการใชจาย
เงินกองทุนผูสูงอายุ 

    

 
10. ระบบการติดตามประเมินผล 

ขอกําหนด ตัวช้ีวัด เปาหมาย ความถี่ เอกสาร 

ท่ีใชจัดเก็บ 

หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาการ
ใหบริการเปนไป
ตามมาตรฐาน 

รอยละของ
ระยะเวลาการ
ใหบริการจริงเทียบ
กับระยะเวลาตาม
มาตรฐานท่ีกําหนด 

69 วัน ราย 
ไตรมาส 

แบบรายงานผล
การดําเนินงาน
ตามตัวชี้วัด 

กลุมงานบริการ
กองทุนผูสูงอายุ 
 
 

 

 
 

*********************************** 


